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Βερανηζρου 13, ΤΚ. 10677 Ακινα       Αριθμ. Πρωτ.  143 

τθλ.: 2103648337   

Ακινα, 03/03/2023  

Web: www.instdrg.gr   

e-mail: 

contact@instdrg.gr  

ΑΔΑΜ 23PROC012230693 

ΠΡΟ΢ΚΛΗ΢Η ΕΚΔΗΛΩ΢Η΢ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΣΟ΢  

Για ςφναψη ςφμβαςησ παροχήσ ανεξαρτήτων υπηρεςιϊν  

διοικητικήσ υποςτήριξησ ζργων τησ εταιρείασ με την επωνυμία  

«ΚΕΝΣΡΟ ΣΕΚΜΗΡΙΩ΢Η΢ ΚΑΙ ΚΟ΢ΣΟΛΟΓΗ΢Η΢ ΝΟ΢ΟΚΟΜΕΙΑΚΩΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ ΑΕ» 

(ΚΕΣΕΚΝΤ ΑΕ) 
 

79500000-9-Υπθρεςίεσ υποςτιριξθσ γραφείου 

72252000-6-Υπθρεςίεσ θλεκτρονικισ αρχειοκζτθςθσ 

72512000-7-Υπθρεςίεσ διαχείριςθσ εγγράφων 

 

ΓΕΝΙΚΑ  
  

Το Κζντρο Σεκμηρίωςησ και Κοςτολόγηςησ Νοςoκομειακϊν Τπηρεςιϊν (KETEKNY) – Ελλθνικό 

Ινςτιτοφτο DRG, είναι ανϊνυμθ εταιρεία μθ κερδοςκοπικοφ χαρακτιρα, θ οποία ιδρφκθκε με τισ 

διατάξεισ του Ν. 4286/2014, όπωσ τροποποιικθκε και ιςχφει. Κφριοσ ςκοπόσ του KETEKNY είναι θ 

ανάπτυξθ ενόσ αντικειμενικοφ, δίκαιου και διαφανοφσ ςυςτιματοσ κοςτολόγθςθσ και 

αποηθμίωςθσ νοςοκομειακϊν υπθρεςιϊν που βαςίηεται ςτισ Διαγνωςτικά Ομοιογενείσ Ομάδεσ 

(Diagnosis Related Groups, DRG).   

Το KETEKNY ενδιαφζρεται να ςυνάψει ςφμβαςθ παροχισ υπθρεςιϊν με ζναν/μία (1) 

ςυνεργάτη/ςυνεργάτρια, με κφριεσ αρμοδιότθτεσ τισ κατωτζρω:     

 

 Τθν υποςτιριξθ ςτθν ενθμζρωςθ, αρχειοκζτθςθ, παρακολοφκθςθ και τιρθςθ φακζλων 

φυςικοφ αντικειμζνου για όλεσ τισ δράςεισ και τα ζργα, ςτθν οργάνωςθ και τιρθςθ φυςικοφ 

και θλεκτρονικοφ αρχείου, κυρίωσ των ςυγχρθματοδοτοφμενων προγραμμάτων και των 

δθμοςίων ςυμβάςεων 

 Τθν υποςτιριξθ ςτθν επικοινωνία, τθν κατάρτιςθ και τθν παρακολοφκθςθ εκτζλεςθσ των 

ςυμβάςεων 

 Τθν υποςτιριξθ ςτθν παρακολοφκθςθ διαδικαςιϊν αποπλθρωμισ των αναδόχων και των 

προμθκευτϊν 

 τθ διοικθτικι και γραμματειακι υποςτιριξθ του ΚΕΤΕΚΝΥ ςτθν οργάνωςθ του δικτφου 

DRG, των Εκπαιδευτικϊν Σεμιναρίων και  ςτθν ομαλι  λειτουργία του γραφείου (οργάνωςθ 

ταξιδιϊν, τιρθςθ θλεκτρονικϊν αρχείων  κ. ά.) 
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Για το λόγο αυτό 

  

ΚΑΛΟΤΜΕ  

 

Πποιον ενδιαφζρεται να κατακζςει να ςυμμετάςχει ςτθ διαδικαςία επιλογισ για τθ ςφναψθ 

ςφμβαςθσ ανεξαρτιτων υπθρεςιϊν διοικθτικισ υποςτιριξθσ ζργων του ΚΕΤΕΚΝΥ για το χρονικό 

διάςτθμα δϊδεκα (12) μθνϊν και μζχρι του ποςοφ των 13.200 ευρϊ, πλζον ΦΡΑ. Στο ποςό αυτό 

κα ςυμπεριλαμβάνονται οι κρατιςεισ φόρων και τα τζλθ που αναλογοφν.  

Ο/θ ενδιαφερόμενοσ/θ μπορεί να υποβάλει αίτθςθ - προςφορά και αναλυτικό βιογραφικό 

ςφμφωνα με τθν παροφςα. 

Η διαδικαςία ανάκεςθσ κα γίνει μετά τον ζλεγχο των αιτιςεων-προςφορϊν και τθ βακμολόγθςι 

τουσ ςφμφωνα με τα κατωτζρω. 

Ο ανάδοχοσ υπογράφει ςχετικι ςφμβαςθ με τον Διευκφνοντα Σφμβουλο. 

 

 

ΕΛΑΧΙ΢ΣΑ ΑΠΑΙΣΟΤΜΕΝΑ ΠΡΟ΢ΟΝΣΑ  
  

Ο/η ενδιαφερόμενοσ/η θα πρζπει να διαθζτει :  

1. Καλι  γνϊςθ χειριςμοφ Η/Υ και εφαρμογϊν MS Office 

2. Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ    

3. Εμπειρία τουλάχιςτον 3 ετϊν ςε κζςεισ εργαςίασ διοικθτικισ υποςτιριξθσ ζργων, οργάνωςθσ 

γραφείου  και επικοινωνίασ 

4. Γνϊςθ των κφριων διαδικαςιϊν ςυγχρθματοδοτοφμενων ζργων και δθμοςίων ςυμβάςεων 

 

ΣΗΜΕΙΩΣΗ: Τα ελάχιςτα απαιτοφμενα προςόντα  αποτελοφν τισ ελάχιςτεσ απαιτιςεισ ςυμμετοχισ 

ςτθν παροφςα πρόςκλθςθ και ςτθν περίπτωςθ που ο ενδιαφερόμενοσ δεν τα διακζτει, θ πρόταςθ 

του αποκλείεται από τθν μετζπειτα διαδικαςία αξιολόγθςθσ και δεν βακμολογείται. 

 

ΠΑΡΑΔΟΣΕΑ 

Μθνιαίεσ εκκζςεισ πεπραγμζνων. 

 

ΣΟΠΟ΢ ΠΑΡΟΧΗ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ  

Η παροχι των ωσ άνω υπθρεςιϊν κα εκτελείται ςτα γραφεία του KETEKNY με κακθμερινι 

παρουςία.   

 

ΑΞΙΟΛΟΓΗ΢Η ΑΙΣΗ΢ΕΩΝ-ΠΡΟ΢ΦΟΡΩΝ 

Η παραλαβι και αξιολόγθςθ των προςφορϊν κα γίνει από τθν Επιτροπι Αξιολόγθςθσ . 

Η ανάκεςθ τθσ ςφμβαςθσ πραγματοποιείται αποκλειςτικά και μόνο βάςει των κάτωκι ποιοτικϊν 

κριτθρίων: 
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Κ΢ΙΤΗ΢ΙΟ  ΡΕ΢ΙΓ΢ΑΦΗ ΣΥΝΤΕΛΕΣΤΗΣ ΒΑ΢ΥΤΗΤΑΣ 

1 ΟΛΟΚΛΗ΢ΩΜΕΝΗ ΑΝΤΙΛΗΨΗ ΤΟΥ 

ΥΡΟΨΗΦΙΟΥ ΓΙΑ ΤΟ Ε΢ΓΟ & Ρ΢ΟΫΡΟΘΕΣΕΙΣ 

ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΡΙΤΥΧΙΑ ΤΗΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ 

ΥΡΟΣΤΗ΢ΙΞΗΣ ΤΩΝ Ε΢ΓΩΝ 

30% 

2 ΜΕΘΟΔΟΛΟΓΙΑ ΓΙΑ ΤΗΝ ΥΛΟΡΟΙΗΣΗ ΤΟΥ 

Ε΢ΓΟΥ ΜΕ 

1. ΑΝΑΛΥΣΗ ΥΡΗ΢ΕΣΙΩΝ ΣΤΗ ΦΑΣΗ 

ΕΝΑ΢ΞΗΣ  ΤΩΝ Ε΢ΓΩΝ 

2. ΑΝΑΛΥΣΗ ΥΡΗ΢ΕΣΙΩΝ ΓΙΑ ΤΑ Ε΢ΓΑ 

ΡΟΥ Β΢ΙΣΚΟΝΤΑΙ ΣΤΗ ΦΑΣΗ 

ΥΛΟΡΟΙΗΣΗΣ 

50% 

3 Ρ΢ΟΣΘΕΤΕΣ ΣΧΕΤΙΚΕΣ ΜΕ ΤΟ Ε΢ΓΟ ΥΡΗ΢ΕΣΙΕΣ 

ΤΟΥ ΑΝΑΔΟΧΟΥ 

20% 

ΣΥΝΟΛΟ  100% 

 

Η βακμολόγθςθ κάκε κριτθρίου αξιολόγθςθσ κυμαίνεται από 100 βακμοφσ ςτθν περίπτωςθ που 
ικανοποιοφνται ακριβϊσ όλοι οι όροι των τεχνικϊν προδιαγραφϊν, αυξάνεται δε μζχρι τουσ 120 
βακμοφσ όταν υπερκαλφπτονται οι απαιτιςεισ του ςυγκεκριμζνου κριτθρίου.  

Η επικρατζςτερθ προςφορά είναι αυτι που ςυγκεντρϊνει τθν μεγαλφτερθ ςυνολικι τιμι. 

 
ΔΙΑΔΙΚΑ΢ΙΑ ΤΠΟΒΟΛΗ΢ ΑΙΣΗ΢Η΢ 

O/H ενδιαφερόμενοσ/θ καλείται να υποβάλεi τθν προςφορά του, αποκλειςτικά, με θλεκτρονικό 

τρόπο, ςτθ διεφκυνςθ hr@instdrg.gr, μζχρι την 08/03/2023 και ϊρα 17:00. 

Η ανάκεςθ των υπθρεςιϊν κα γίνει με απόφαςθ του Διευκφνοντοσ Συμβοφλου του ΚΕΤΕΚΝΥ ΑΕ , 

ςφμφωνα με εξουςιοδότθςθ που του ζχει δϊςει το ΔΣ, φςτερα από τθν αξιολόγθςθ και 

βακμολόγθςθ των προςφορϊν. Ο υποψιφιοσ που κα επιλεγεί, κα κλθκεί να υπογράψει ςχετικι 

ςφμβαςθ και να προςκομίςει αποδεικτικά τθσ εμπειρίασ και αντίγραφα των πτυχίων του. 

Στο θλεκτρονικό μινυμα κα πρζπει να αναγράφεται θ φράςθ «Συμμετοχι ςτθν πρόςκλθςθ 

εκδιλωςθσ ενδιαφζροντοσ για τθ ςφναψθ ςυμβάςεωσ παροχισ υπθρεςιϊν διοικθτικισ 

υποςτιριξθσ ζργων ςτθν εταιρεία με τθν επωνυμία  «ΚΕΝΤ΢Ο ΤΕΚΜΗ΢ΙΩΣΗΣ ΚΑΙ ΚΟΣΤΟΛΟΓΗΣΗΣ 

ΝΟΣΟΚΟΜΕΙΑΚΩΝ ΥΡΗ΢ΕΣΙΩΝ ΑΕ» (ΚΕΤΕΚΝΥ ΑΕ) 

 

Το μινυμα κα πρζπει να περιλαμβάνει:  

1) Αίτθςθ-προςφορά για το ζργο ενδιαφζροντοσ, ςφμφωνα με τθν παροφςα  

2) Βιογραφικό  ςθμείωμα 

3)  Υπεφκυνθ Διλωςθ (τθσ παρ. 4 του Άρκρου 8 του Ν. 1599/1986 όπωσ ιςχφει) για τθν οποία δεν 

απαιτείται κεϊρθςθ γνθςίου υπογραφισ, ςτθν οποία κα αναγράφονται τα ςτοιχεία τθσ 

Ρρόςκλθςθσ και κα δθλϊνεται ότι ο προςφζρων:  

α. Δεν ζχει ςε βάροσ του τελεςίδικθ καταδικαςτικι απόφαςθ για ζναν από τουσ λόγουσ που 

ορίηονται ςτθν παρ. 1 του άρκρου 73 του Ν. 4412/2016, όπωσ ιςχφει,  

β. Δεν τελεί ςε πτϊχευςθ οφτε ςε διαδικαςία κιρυξθσ πτϊχευςθσ κ.λ.π,  
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γ. Είναι φορολογικά και αςφαλιςτικά ενιμεροσ ωσ προσ τισ υποχρεϊςεισ του,  

δ. Αναλαμβάνει τθν υποχρζωςθ για τθν ζγκαιρθ και προςικουςα προςκόμιςθ των 

δικαιολογθτικϊν, από τα οποία κα προκφπτουν τα όςα αναφζρονται ςτθν υπεφκυνθ διλωςθ, 

εφόςον αυτά ηθτθκοφν από το ΚΕΤΕΚΝΥ ΑΕ,  

ε. Ραραιτείται από κάκε δικαίωμα αποηθμίωςισ του που απορρζει από οποιαδιποτε απόφαςθ 

τθσ Ανακζτουςασ Αρχισ, ιδίωσ λόγω αναβολισ, ματαίωςθσ ι ακφρωςθσ τθσ διαδικαςίασ ανάκεςθσ, 

ςτ. Μελζτθςε και αποδζχεται πλιρωσ και ανεπιφφλακτα τουσ όρουσ και τισ προδιαγραφζσ τθσ 

παροφςασ και δεςμεφεται πωσ κα εκτελζςει τθ ςφμβαςθ ςφμφωνα με αυτοφσ (τουσ όρουσ), 

 η. Δεςμεφεται ότι καλφπτει πλιρωσ τουσ όρουσ και τισ προδιαγραφζσ, όπωσ αναλφονται ςτθν 

παροφςα πρόςκλθςθ,  

θ. Συγκατατίκεται ςτθν επεξεργαςία των προςωπικϊν του δεδομζνων για τον ςκοπό του ζργου 

που περιγράφεται ςτθν παροφςα Ρρόςκλθςθ ςφμφωνα με τον Ν. 4624/2019 (ΦΕΚ 137Α’/29-8-

2019), όπωσ ιςχφει,  

κ. Συγκατατίκεται να γίνει επεξεργαςία των προςωπικϊν του δεδομζνων από το ΚΕΤΕΚΝΥ για τουσ 

ςκοποφσ τθσ παροφςασ,  

ι. όλα τα υποβαλλόμενα ςτοιχεία είναι ακριβι και αλθκι και αποδζχεται ανεπιφφλακτα τουσ 

όρουσ και προδιαγραφζσ τθσ παροφςασ Ρρόςκλθςθσ, χωρίσ όρουσ ι αιρζςεισ.  

 

ΑΠΟΦΑ΢Η ΑΝΑΘΕ΢Η΢ –ΤΠΟΓΡΑΦΗ ΢ΤΜΒΑ΢Η΢- ΣΜΗΜΑΣΙΚΕ΢ ΠΛΗΡΩΜΕ΢  

1. Η ανάκεςθ κα γίνει με απόφαςθ του Διευκφνοντοσ Συμβοφλου κατόπιν ςχετικισ 

εξουςιοδοτιςεωσ του από το ΔΣ ςτον ανάδοχο με τον υψθλότερθ βακμολογία, ςφμφωνα με τα 

ανωτζρω. Ο ανάδοχοσ που κα προκφψει κα υπογράψει ςχετικι ςφμβαςθ με το ΚΕΤΕΚΝΥ ΑΕ. Για 

τθν υπογραφι τθσ ςφμβαςθσ, ο ανάδοχοσ κα πρζπει να υποβάλει ςτο ΚΕΤΕΚΝΥ ΑΕ  τα απαραίτθτα 

δικαιολογθτικά ςφμφωνα με τισ απαιτιςεισ του νόμου.  

2. Η διάρκεια τθσ ςφμβαςθσ ορίηεται από τθν θμερομθνία υπογραφισ τθσ ςφμβαςθσ και για 

δϊδεκα(12) μινεσ με ςυνολικι αμοιβι το ποςό των 13.200 ευρϊ πλζον Φ.Ρ.Α.   

3. Η αμοιβι δφναται να κατατίκεται τμθματικά με τθν παράδοςθ μθνιαίων εκκζςεων 

πεπραγμζνων. 

4. Κατά τθν εκτζλεςθ τθσ ςφμβαςθσ, ο ανάδοχοσ υποχρεοφται να τθρεί τισ υποχρεϊςεισ του που 

απορρζουν από το νόμο και τθ ςφμβαςθ. 

5. Ρροχπόκεςθ για τθν πραγματοποίθςθ τθσ κάκε πλθρωμισ είναι να υποβλθκοφν τα απαραίτθτα 

παραςτατικά. Η πλθρωμι κα γίνεται με τραπεηικι κατάκεςθ, μετά τθν προςκόμιςθ των νόμιμων 

δικαιολογθτικϊν που προβλζπονται από τον νόμο. 

 6. Οι πλθρωμζσ υπόκεινται ςτισ νόμιμεσ  κρατιςεισ. 

 

 

 

 

 

Ο ΠΡΟΕΔΡΟ΢ ΣΟΤ ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΟΤ ΢ΤΜΒΟΤΛΙΟΤ 

 

 

 

 

 

ΠΑΝΣΕΛΗ΢ ΜΕ΢΢ΑΡΟΠΟΤΛΟ΢ 


